Gymnazium, Praha 6, Arabska 14

Smeérnice o svobodném pristupu k informacim
(1. 8.2022)

Legislativni rdmec
e Z3dkon 106/1999 Sb. v platném znéni

Zadatel

o kazda fyzickd i pravnicka osoba, kterd zada o informaci

e fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, ptijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu
nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-li se od
adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnicka osoba uvede ndzev, identifikacni ¢islo
osoby, adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla. Adresou pro dorucovani se
rozumi téz elektronicka adresa.

Informace

e jakykoliv obsah nebo jeho cast v jakékoliv podobé, zaznamenany na jakémkoliv nosici, zejména
obsah pisemného zaznamu na listiné, zdznamu uloZeného v elektronické podobé nebo zaznamu
zvukového, obrazového nebo audiovizudlniho.

informaci podle tohoto zakona neni pocitacovy program

Zadost o poskytnuti informace

o |ze sdélit ustné reditelce Skoly

e |ze podat pisemné (postou, do datové schranky, elektronickou postou, doru¢enim do podatelny
Skoly)

Vyftizovani Zadosti o poskytnuti informaci

e provadi reditelka Skoly RNDr. Bc.Zderika Hamhalterova (ga@gyarab.cz)

e v pfipadé nepfitomnosti feditelky Skoly provadi statutdrni zastupkyné feditelky Skoly Mgr.
Katefina Mrstinova (katerina.mrstinova@gyarab.cz)

Druh .
- . Poskytnuti informace
zadosti
Ustni e neprodlené Ustné se souhlasem Zadatele
Zadost e pokud Zadatel Zada pisemnou informaci, musi predlozit pisemnou Zadost

e 7adosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany

Pisemna podatelnou skoly.

Zadost e 7adost o poskytnuti jiz zvefejnéné se zpravidla vytidi poskytnutim Gdajl o zverejnéni.

e pokud neni ze Zadosti zfejmé, Ze je urcena Skole jako povinnému subjektu nebo neni
zfejmé, kdo Zadost podal, povéreny pracovnik ji bez dalsiho odlozi.



mailto:ga@gyarab.cz
mailto:katerina.mrstinova@gyarab.cz

e pokud je Zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana nebo je
formulovana pfilis obecné, feditelka vyzve Zadatele ve Ihité do sedmi dnl ode dne
doruceni Zadosti, aby Zadost upresnil. Neuptesni-li Zadatel Zadost do 30 dnli ode dne
doruceni vyzvy, rozhodne povérena osoba o odmitnuti Zadosti.

e pokud je poZadovana informace mimo pusobnost feditelky Skoly, Zadost se odlozi a
odloZeni #4adosti a jeho diivod sdéli do tfi dnd Zadateli. Reditelka $koly nemd za
povinnost postoupit Zadost pfislusSnému organu.

e Teditelka poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnl ode dne doruceni Zadosti,
pfipadné ode dne upresnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta,
rozhoduje reditelka.

e |h(tu 15 dn0 muZe reditelka prodlouZit nejvySe o deset dni pouze z nasledujicich
dlvoda:

o jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych
informaci pozadovanych v jedné zadosti,
o je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym orgdnem statni
spravy.
Reditelka $koly je povinna pisemné informovat 7adatele o prodlouzeni lhity a
dlvodech prodlouZeni, a to jesté pred uplynutim IhGty 15 dn(.

e pokud reditelka skoly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout Zadateli informace, vyda
o tom ve |hdté 15 dnd, pfipadné v rfadné prodlouzené |haté rozhodnuti. Proti
rozhodnuti reditelky skoly o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani.

Uhrada nékladii

e feditelka Skoly mliZe pozadovat Uhradu naklad(i za poskytnuti informace podle § 17 zakona
¢.106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim, v platném znéni

e na zakladé pisemné Zadosti o informaci vyhotovi administrativni pracovnik pfed poskytnutim
informace pisemné oznameni o nutnosti uhradit poplatek se zdivodnénim jeho vysSe. Toto
oznameni preda/zasle Zadateli, ktery je povinen do 60 dnud od jeho doruceni uhradit poZzadovany

poplatek:
o v hotovosti hospodaice Skoly, kterd ma svéfenu pokladnu, proti vystaveni pfijmového
pokladniho dokladu,
o prevodem na ucet skoly s uvedenim variabilniho symbolu uvedeného v informacnim
dopise.

Prevzeti poskytnuté informace
e osobné v kancelafi skoly
e zaslanim postou na dobirku.

Smérnice je platna a Uc¢inna od 1. 8. 2022.

RNDr. Zderika Hamhalterova
Reditelka $koly




